LEMBRETES IMPORTANTES — SARESP 2024
Aplicacao de Provas Impressas

SITUACAO

ENCAMINHAMENTO

Equipe de Aplicagao (Dire¢ao, Aplicadores,
Fiscal).

e Estar na escola com 1 hora de antecedéncia do inicio das aulas (22 e 52 anos EF).

Sala Extra/atendimento a estudante elegivel
aos servigos da Educagao Especial.

e Atendimento deverd ser mantido como no dia a dia na escola. Se o estudante precisa de
acompanhante, ledor, transcritor, deve ser a mesma pessoa que o atende (professor, cuidador
da prépria escola) durante o ano letivo (ndo pode ser parente do estudante). Cuidado para que
ndo ocorra interferéncia no sigilo da prova.

e Importante que a escola tenha o laudo do estudante para justificar o atendimento
especializado.

Atencdo: a prova do 2EF possui partes conduzidas e outras parcialmente conduzidas pelo
Professor Aplicador, o que exige o Exemplar do Professor (especifico e Ginico para cada turma).
Havendo estudante na sala extra, o Professor Aplicador devera verificar o tipo de Exemplar
do Professor correspondente a turma do estudante e solicitar que o Diretor da Escola imprima
o exemplar que estara disponivel no SIS.

Falta de Professor Aplicador.

e Comunicar a Coordenacdo de Avaliacdo da DE ou SME-Polo.
e Um membro do Trio Gestor da Escola devera assumir a aplicac¢ao.

Falta de Cadernos de Prova identificado na
Turma

e Utilizar os dois cadernos reserva. Nesses casos, escreva o nome completo do estudante na
capa do Caderno e na Folha de Resposta (52 ano). Escrever o nome completo do
estudante na Lista de Presenca e registrar a ocorréncia no Formuldrio de Controle da
Aplicacao.

e N3o poderad ser utilizado o Caderno de Prova de estudante faltoso.

Download dos instrumentos de orientagdo e de
controle.

e Disponibilizados no https://sis.vunesp.com.br — “Informagdes Publicas”.
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Falta de Fiscal.

e O Diretor da Escola informara o Agente da Vunesp na Diretoria de Ensino e registrara no
Relatério de Acompanhamento online no SIS. Aplicar normalmente as provas.

Tempo de duragdo das provas.

e Tempo para realizagdao da prova pelo estudante:
a) 22ano EF: trés horas e trinta minutos com intervalo de quinze minutos. Tempo minimo
de permanéncia em sala de aula de uma hora e trinta minutos.
b) 52 ano EF: trés horas e trinta minutos. Tempo minimo de permanéncia em sala de uma
hora e quarenta e cinco minutos.
Obs.: Acréscimo de até 1h para estudantes elegiveis aos servicos de educacao especial.

Entrega do Caderno de Prova para cada | e Entregar em sua carteira, chamando-o pelo nome identificado na capa do caderno.
estudante. a) 22 ano EF: caderno uUnico de LPT e MAT
b) 52 ano EF: caderno Unico de LPT e MAT + Folha de Resposta
Atencao: cuidado na hora de abrir o pacote que recebeu com os instrumentos de avaliacdo. O
pacote possui um local correto para abrir (picote). Este pacote servird para a devolucdo de
material, também.
e 292ano EF devera utilizar [apis preto e respondera as questdes no préprio caderno.
Marca¢do das Folhas de Respostas pelo | e 52 ano EF deverd utilizar caneta de tinta preta ou azul e preencherd a Folha de Resposta
Estudante. especifica que compde o Caderno de Prova.
Questionario de Acompanhamento da |e Logo apds o inicio da aplicagdo, em cada periodo, o Diretor deverd responder, no SIS, ao

Aplicagao.

Questionario de Acompanhamento da Aplicacao, em especial, ao Quadro de Classes.
e O Diretor devera clicar no Editar, preencher os dados, SALVAR, CONFERIR e depois efetivar.

Questionario de acompanhamento da aplicag@o
Sr. Diretor, evite transtornos, somente efetive o questionario abaixo apés terem sido
aplicadas todas as turmas do dia, e conferidas todas as informacdes digitadas.

Caro colaborador, ac final de suas alteracdes ou ao se ausentar da estacgo de trabalho ndo se esqueca de clicar antes no betdo
[Salvar]l

Primeiro dia - 30/11/2022 -
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Organizar os materiais de aplicagdo para
devolugao.

e O Professor Aplicador acondicionara os materiais de aplicacdo nos pacotes para devolugdo,

como a seguir:

a) 22 ano EF: no mesmo pacote que recebeu (Cadernos de prova utilizados ou nao, Exemplar
do Professor, Formuldrio de Controle da Aplicagdo e Lista de Presenca).

b) 52 ano EF: no mesmo pacote que recebeu (Cadernos de prova utilizados ou ndo). Em pacote
especifico (Folhas de Respostas utilizadas ou ndo, Formuldrio de Controle de Aplicacdo e
Lista de Presencga).

e Sugestdo para a escola: antes da aplicacao, em cada sala de aula, afixar na mesa do Professor

Aplicador os procedimentos de devolugao descritos nos Manuais dos Aplicadores, nas paginas

ja indicadas acima.

e Qrientacoes basicas:

a) Todos os Cadernos de Prova e Folhas de Respostas utilizados ou ndo, deverdao ser
devolvidos pela escola.

b) A Folha de Rosto que estava no pacote de Cadernos de Prova ndo deve ser
DESCARTADA.

c) As Folhas de Respostas retornam dentro do pacote de devolugdo dos Instrumentos de
Avaliacdo, por cima do lote com o cddigo de barra visivel, acompanhada da Lista de
Presenca e do Formulario de Controle da Aplicacao.

Atencdo: ao final da aplicaciao das provas, o Professor Aplicador devera entregar ao Diretor
da Escola (Coordenador de Aplicacdo) os pacotes da turma que foram lacrados na sala de aula.

Atestar a realizagdo do trabalho no Sistema
Integrado do SARESP — SIS (Presenca).
Efetivar informacgoes.

e O Diretor atestara no SIS a atividade realizada pelo Fiscal e pelo Professor Aplicador ao final
de cada dia de aplicagao. Em caso de substituicdao de Professor Aplicador ou de Fiscal, realizar
a troca de alocagao e comunicar a Diretoria de Ensino.

e Atencdo: Nos casos de substituicao do Professor Aplicador, o registro no SIS deve acontecer
antes da efetivacdo da presenca.

e Para atestar a presenca o Diretor devera clicar no “NAO” que estd em vermelho e aparecera
o “SIM” em verde. Conferir se todos os aplicadores e fiscais estdo alocados e com o SIM de
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presente (conforme figuras abaixo). E apds a conferéncia, clicar no Efetivar a presenca. Este

procedimento deve ser realizado para os dois dias de aplicagao.

Agdo Tipo
o] Fiscal
Q Fiscal
(o} Aplicador
o} Aplicador
Q Aplicador
Acdo Tipo
(o} Fiscal
Q Fiscal
Q Aplicador
Q Aplicador
Q Aplicador

Periodo / Classe
Manha

Maoite

9° Ano EF 1 MANHA
EM-3¢ série 1 MANHA

EM-3® série 2 NOITE

Periodo / Classe
Manha

MNoite

9° Ano EF 1 MANHA
EM-3° série 1 MANHA

EM-38 serie 2 NOITE

Presente

Presente

O Diretor da escola devera completar o Questionario de Acompanhamento e Controle da
Aplicacdo ao final de cada turno de aplicacdo, e efetivar os dados preenchidos dos dois dias,

conforme orientacdo dada acima.
Caso o Diretor da Escola tenha efetivado indevidamente o Questionario e/ou a confirmacdo
do trabalho do Fiscal ou do Professor Aplicador deverd contatar a Fundacdo VUNESP, para
solicitar a desefetivacdo, pelo telefone: 3874-6300 ou por email: infosaresp@vunesp.com.br,
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deixando clara a informagdo da data e do que devera ser desefetivado (Questionario e/ou a
confirmacdo do trabalho do Fiscal ou do Professor Aplicador).
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