LEMBRETES IMPORTANTES — SARESP 2024

Aplicacao de Provas Impressas

SITUACAO

ENCAMINHAMENTO

Equipe de Aplicagao (Dire¢do, Aplicadores,
Fiscal).

e Estar na escola com 1 hora de antecedéncia do inicio da aplicagao.

Sala Extra/atendimento a estudante elegivel
aos servicos da Educagao Especial.

e Atendimento deverd ser mantido como no dia a dia na escola. Se o estudante precisa de
acompanhante, ledor, transcritor, deve ser a mesma pessoa que o atende (professor, cuidador
da prdpria escola) durante o ano letivo (ndo pode ser parente do estudante). Cuidado para que
ndo ocorra interferéncia no sigilo da prova.

e Importante que a escola tenha o laudo do estudante para justificar o atendimento
especializado.

Horarios de Abertura e Fechamento dos Portoes
da Escola.

e Periodo da Manha:
- Abertura: 7h

e Periodo da Tarde:
- Abertura: 13h

- Fechamento: 7h45min

- Fechamento: 13h45min

Horario de Inicio da aplicagao.

e Periodo da Manha: 8 horas
e Periodo da Tarde: 14 horas

Inclusdo de Estudante que ndo constou da Base
de Dados.

Diretor incluiu o estudante no SIS, antes da data
de aplicacao.

- Ao Estudante devera ser entregue um caderno de Prova Reserva.

- Diretor devera entregar ao Professor Aplicador a listagem dos Estudantes incluidos.
- O Professor Aplicador devera marcar na listagem que recebeu o cddigo da Folha de
Respostas constante do Caderno Reserva que o Estudante recebeu.
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Caderno de Prova Reserva (5 em cada turma)

- O Diretor deverad recolher a listagem preenchida, durante a aplicacdo da prova, para vincular,
no SIS, o estudante ao cédigo da respectiva Folha de Respostas.

Estudante que se apresenta na escola, na data
de aplicagdao, com determinacgao judicial.

Diretor incluiu o estudante no SIS, antes da data
de aplicagao.
Caderno de Prova Reserva (5 em cada turma)

- Comunicar o Coordenador de Avaliagao na DE.

- Alocar o Estudante em uma das turmas da escola.

- O Estudante recebera Caderno de Prova Reserva.

- Diretor deverd, durante a aplicacdo da prova, incluir o Estudante no SIS para, em seguida
anotar o cédigo da Folha de Respostas e vincular, no SIS, o Estudante ao cédigo da respectiva
Folha de Respostas.

Estudante que se apresenta para realizar o
Provao Paulista Seriado sem Documento.

O Estudante devera ser encaminhado para a sala do Diretor de Escola.

Estudante sem documento de identificacdo valido ndo realizard a Prova.

Documentos aceitos para realizar o Provao
Paulista Seriado.

Atengdao: em caso de documentos digitais,
solicitar que o Estudante mostre o documento
digital
documentos com prazo de validade vencido

no aplicativo do d&rgdo emissor;

poderao ser aceitos para identificacao.

- Cédula de Identidade (RG);

- Carteira de ldentificacdo Nacional;

- Registro de Identificacdo Civil (RIC);

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

- Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) com foto;

- Carteiras de Identidade expedidas pelas Forcas Armadas, Policias Militares e Corpos
de Bombeiros Militares;

- Passaporte;

- Registro Nacional de Estrangeiro — RNE.

Documento na versao digital:

- Cédula de Identidade (RG);

- Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) com foto;
- e-Titulo (Titulo Eleitoral Digital) com foto.
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Formulario referente a parentesco.

e Formulario disponivel no SIS para que o Diretor de Escola ou outro membro da equipe escolar
possa preencher e assinar.

Falta de Professor Aplicador.

e Comunicar a Coordenacdo de Avaliacdo da DE ou SME-Polo.
e Um membro do Trio Gestor da Escola devera assumir a aplicacao.

- Formulario — Fechamento dos Portoes.

e Disponibilizado para o Diretor de Escola no https://sis.vunesp.com.br — “Informac&es
Publicas”.

e O Diretor de Escola deve registrar, no formuldrio, o horario de fechamento do portdo de
entrada na escola, assinar e coletar a assinatura de testemunhas.

e Atencdo: de acordo com o Edital do Provao Paulista Seriado o portdo da escola deve ser
fechado:

Provao Paulista Seriado Il e Ill com inicio as 08h e fechamento dos portdes as 07h45min,
horério de Brasilia

Provao Paulista Seriado | com inicio as 14h e fechamento dos portdes as 13h45min, horério de
Brasilia.

Download dos instrumentos de orientagdo e de
controle.

¢ Disponibilizados no https://sis.vunesp.com.br — “Informagdes Publicas”.

Falta de Fiscal.

e O Diretor da Escola informard o Agente da Vunesp na Diretoria de Ensino e registrara no
Relatério de Acompanhamento online no SIS. Aplicar normalmente as provas.

Tempo de duragao das provas.

e Tempo para realiza¢cdo da prova pelo estudante:
a) 12 e 22 series - até 4 horas nos dois dias de aplicagdo, com permanéncia minima na sala
de aula de 2 horas;
b) 32 serie - até 5 horas no primeiro dia de aplicagao, com permanéncia minima na sala de
aula de 2 horas e 30 minutos;
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c) 32serie —até 4 horas no segundo dia de aplicagdo, com permanéncia minima na sala de
aula de 2 horas;
e O tempo para a realizagao da prova sofrerd acréscimo de até 1 hora para estudantes
elegiveis aos servicos de educacdo especial.

Entrega do Caderno de Prova para cada
estudante.

e Entregar em sua carteira, chamando-o pelo nome identificado na capa do caderno.
(cada estudante recebe o caderno de prova / folha de resposta - penultima pagina do caderno).

Marcagcao das Folhas de Respostas pelo

estudante.

Atengdo: nao sera permitido ao estudante copiar as respostas assinaladas na Folha de
Respostas.

Situagdes que impediram a aplicacdo da prova
na escola.

Problemas com logistica que impediram a
aplica¢do da prova (turma/escola).

e Comunicar o Coordenador de Avaliacdo na DE ou na SME-Polo.
e Aplicacdo ocorrerd conforme cronograma de aplicacdo extra.

Questionario de Acompanhamento da

Aplicagao.

e Logo apds o inicio da aplicacdo, em cada periodo, o Diretor deverd responder, no SIS, o
Questionario de Acompanhamento da Aplicacdo, em especial o Quadro de Classes.
e QO Diretor devera clicar no Editar, preencher os dados, SALVAR, CONFERIR e depois efetivar.
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Queslionario de acompanhamento da aplicago

St. Diretor, evite transtormos, somentea efative o qu

X0 apos lteram sido

aplicadas todas as turmas do dia, e conferidas todas as informagdes digitadas.

Organizar os materiais de aplicacdo para
devolugao.

e O Professor Aplicador acondicionard os materiais de aplicagdo nos pacotes de devolugdo na
sequéncia descrita no Manual do Aplicador da 12 a 32 séries EM — paginas 20.
e Sugestdo para a escola: antes da aplicacao, em cada sala de aula, afixar na mesa do Professor
Aplicador os procedimentos de devolugdo descritos nos Manuais dos Aplicadores, nas paginas
ja indicadas acima.
e Orientagdes basicas:
a) Todos os Cadernos de Prova e Folhas de Respostas utilizados ou ndo, deverdao ser
devolvidos pela escola.
b) A Folha de Rosto que estava no pacote de Cadernos de Prova ndo deve ser
DESCARTADA.
c) As Folhas de Respostas retornam dentro do pacote de devolucdo dos Instrumentos de
Avaliacdo, por cima do lote com o cédigo de barra visivel, acompanhada da Lista de
Presenca e do Formulario de Controle da Aplicagao.

Atencdo: ao final da aplicacdo das provas, o Professor Aplicador deverd entregar ao Diretor

da Escola (Coordenador de Aplicacdo) os pacotes da turma que foram lacrados na sala de aula.
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Devolver os materiais de aplicacido na DE e
SMEs-Polo.

Atengado: datas discriminadas no Manual de Orientagao.

Atestar a realizagdo do trabalho no Sistema
Integrado do SARESP — SIS (Presenga).
Efetivar informagoes.

e O Diretor atestard no SIS a atividade realizada pelo Fiscal e pelo Professor Aplicador ao final
de cada dia de aplicagdo. Em caso de substituicdo de Professor Aplicador ou de Fiscal, realizar
a troca de alocacdo e comunicar a Diretoria de Ensino.

e Atencdo: Nos casos de substituicdo do Professor Aplicador, o registro no SIS deve acontecer
antes da efetivagao da presenga.

e Para atestar a presenca o Diretor devera clicar no “NAO” que estd em vermelho e aparecerd
o “SIM” em verde. Conferir se todos os aplicadores e fiscais estdo alocados e com o SIM de
presente (conforme figuras abaixo). E apds a conferéncia, clicar no Efetivar a presenca. Este
procedimento deve ser realizado para os dois dias de aplicagao.

Fiscal Manh3
Fiscal Moite
Aplicador 9° Ano EF 1 MANHA

Aplicador EM-3° série 1 MANHA

2 o O O L

Aplicador EM-3° serie 2 NOITE
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Fiscal Manh3
Fiscal Moite
Aplicador 9° Ano EF 1 MANHA

Aplicador EM-3® série 1 MANHA

£ £ L L P

BEBE688

Aplicador EM-3® série 2 NOITE

e O Diretor da escola deverd completar o Questiondrio de Acompanhamento e Controle da
Aplicacao ao final de cada turno de aplicacdo, e efetivar os dados preenchidos dos dois dias,
conforme orientacdo dada acima.

e Caso o Diretor da Escola tenha efetivado indevidamente o Questionario e/ou a confirmacéo
do trabalho do Fiscal ou do Professor Aplicador devera contatar a Fundacdao VUNESP, para
solicitar a desefetivacdo, pelo telefone: 3874-6300 ou por email: infosaresp@vunesp.com.br,

deixando clara a informacdo da data e do que devera ser desefetivado (Questionario e/ou a
confirmacdo do trabalho do Fiscal ou do Professor Aplicador).

Turmas montadas por decisao judicial.
(inclusoes realizadas em 25/10/2024)

e O Diretor de Escola recebera a lista dos Estudantes e respectiva alocagdo (sala onde realizara
as provas).

e Os pacotes de Prova serdo entregues no primeiro dia da aplicagao.

e A Vunesp realizou a etiquetagem dos Cadernos de Prova e Folha de Resposta, portanto, ndo
serd necessario vincular a Folha de Respostas ao estudante.
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mailto:infosaresp@vunesp.com.br

Atencdo: Temos nove estudantes que fardo as prova sub judice, e a Vunesp ja os cadastrou no
SIS. Como ndo foram emitidas etiquetas para eles, o Diretor devera anotar o codigo de barras da
folha de respostas em uma lista especifica durante a aplicacdo e realizar a vinculacdo no SIS.
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